
Sei Du selbst der Wandel 
den Du Dir für die Welt wünschst  
(M. Gandhi) 
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Der Landesverband dieBasis NRW sucht Dich  
 
dieBasis nimmt eine wertvolle und wich�ge gesellscha�liche Posi�on in unserem Land ein. 
 
Für die Realisierung unserer Visionen und die Weiterentwicklung unserer Partei suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung. Wir suchen: 
 
 
Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d) 
20 Wochenstunden 
 
Hauptaufgaben: 

• Selbstständige Prüfung der Geschäftsvorgänge  
• Buchungen für die Stadt- und Kreisverbände sowie den Landesverband 
• Unterstützung der Gliederungen bei der Buchhaltung 
• Bearbeitung von Kasse und Bank 
• Bearbeitung der offenen Posten/ Mahnwesen 
• Einrichtung Lastschrift SEPA-Mandate 
• Anpassungen und Änderungen von Beiträgen 
• Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten 
• Organisation und Durchführung einer Inventur 
• Unterstützung bei der Koordination und Organisation der ehrenamtlich 

unterstützenden Teammitglieder  
 
Anforderungen: 

• Sehr gute Kenntnisse der gängigen MS-Office-Produkte 
• Buchhaltungskenntnisse 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein und die Fähigkeit komplexe Sachverhalte zu 

verstehen und darzustellen 
• Vorteilhaft wären Kenntnisse in Sewobe und der Nextcloud 

 
 
Sende uns bite Deine Bewerbung und eine kurze Erklärung, wer Du bist, was Du kannst und 
wobei oder wie Du am liebsten unsere Partei unterstützen möchtest.  
Teile uns bite auch mit, ob Du Dich auf die ausgeschriebene Stelle auf selbstständiger oder 
angestellter Basis bewerben möchtest. 
 
Kontakt: bewerbung@diebasis.nrw 
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