III d |e BaSiS Sei Du selbst der Wandel

) den Du Dir fiir die Welt wiinschst
Landesverband Nordrhein-Westfalen (M. Gandhi)

Der Landesverband dieBasis NRW sucht Dich

dieBasis nimmt eine wertvolle und wichtige gesellschaftliche Position in unserem Land ein.

Fur die Realisierung unserer Visionen und die Weiterentwicklung unserer Partei suchen wir
zum nachstmoglichen Zeitpunkt Unterstiitzung. Wir suchen:

Mitarbeiter Koordination Geschaftsstelle (m/w/d)
15 Wochenstunden
Einsatzort: zum Teil Geschaftsstelle K6In, Unnauer Weg 7a

Hauptaufgaben:

e Vorbereiten von Vorstandssitzungen

e Abgleich von Beschliissen des Bundesvorstands (BuVo) und des
erweiterten Bundesvorstands (eBuVo) mit vorliegenden Beschliissen des
Landesvorstands (LV) NRW

e \Vertragsvorbereitungen und Abstimmungen bis zur Beschlussreife mit externen
Dienstleistern (z.B. Buchung von Veranstaltungsorten)

e Unterstlitzung des Vorstands bei der Betreuung aller Gliederungen und AGs

e Unterstlitzung bei Aktionstagen, Organisation von Plakataktionen, Festen, Vortragen

e Unterstlitzung des Orga-Teams bei der Organisation von Groflveranstaltungen
(Parteitage, Aufstellungsversammlungen)

e Entwickeln von Schulungs- und Aktionsmaterial

e Unterstlitzung von bei der Korrespondenz

e Aufbau von partieller Zusammenarbeit mit hilfreichen Personen, Firmen und
Institutionen aulRerhalb der Basis

o Veroffentlichen von Beitragen auf unseren Webseiten

e Formular- und Verlagswesen fiir Informations- und Werbematerial sowie Checklisten

e Unterstlitzung beim Umgang mit Medienvertretern und der Pressearbeit

e Unterstitzung bei der Koordination und Organisation der ehrenamtlich
unterstitzenden Teammitglieder

Anforderungen:
e Hohes Verantwortungsbewusstsein und hervorragende Organisationsfahigkeiten
e Solide Kenntnisse gangiger MS Office Anwendungen
e Erfahrungin der Organisation und Moderation von Teamsitzungen und grofReren
Versammlungen in digitaler Form sowie in Prasenz
e Erfahrungin der Pressearbeit ist wiinschenswert
e Teamfahigkeit
e Bereitschaft zu Wochenendarbeit und flexiblen Arbeitszeiten

Sende uns bitte Deine Bewerbung und eine kurze Erklarung, wer Du bist, was Du kannst und
wobei oder wie Du am liebsten unsere Partei unterstiitzen mochtest.

Teile uns bitte auch mit, ob Du Dich auf die ausgeschriebene Stelle auf selbststandiger oder
angestellter Basis bewerben mdchtest.

Kontakt: bewerbung@diebasis.nrw
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