
Sei Du selbst der Wandel 
den Du Dir für die Welt wünschst  
(M. Gandhi) 
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Der Landesverband dieBasis NRW sucht Dich  
 

dieBasis nimmt eine wertvolle und wich�ge gesellscha�liche Posi�on in unserem Land ein. 
 

Für die Realisierung unserer Visionen und die Weiterentwicklung unserer Partei suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung. Wir suchen: 
 
 

Mitarbeiter Koordina�on Geschä�sstelle (m/w/d) 
15 Wochenstunden 
Einsatzort: zum Teil Geschä�sstelle Köln, Unnauer Weg 7a 
 

Hauptaufgaben: 
• Vorbereiten von Vorstandssitzungen 
• Abgleich von Beschlüssen des Bundesvorstands (BuVo) und des  

erweiterten Bundesvorstands (eBuVo) mit vorliegenden Beschlüssen des 
Landesvorstands (LV) NRW 

• Vertragsvorbereitungen und Abs�mmungen bis zur Beschlussreife mit externen 
Dienstleistern (z.B. Buchung von Veranstaltungsorten) 

• Unterstützung des Vorstands bei der Betreuung aller Gliederungen und AGs  
• Unterstützung bei Ak�onstagen, Organisa�on von Plakatak�onen, Festen, Vorträgen 
• Unterstützung des Orga-Teams bei der Organisa�on von Großveranstaltungen 

(Parteitage, Aufstellungsversammlungen) 
• Entwickeln von Schulungs- und Ak�onsmaterial 
• Unterstützung von bei der Korrespondenz  
• Au�au von par�eller Zusammenarbeit mit hilfreichen Personen, Firmen und 

Ins�tu�onen außerhalb der Basis 
• Veröffentlichen von Beiträgen auf unseren Webseiten 
• Formular- und Verlagswesen für Informa�ons- und Werbematerial sowie Checklisten  
• Unterstützung beim Umgang mit Medienvertretern und der Pressearbeit  
• Unterstützung bei der Koordination und Organisation der ehrenamtlich 

unterstützenden Teammitglieder  
 

Anforderungen: 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein und hervorragende Organisa�onsfähigkeiten 
• Solide Kenntnisse gängiger MS Office Anwendungen 
• Erfahrung in der Organisa�on und Modera�on von Teamsitzungen und größeren 

Versammlungen in digitaler Form sowie in Präsenz 
• Erfahrung in der Pressearbeit ist wünschenswert 
• Teamfähigkeit 
• Bereitscha� zu Wochenendarbeit und flexiblen Arbeitszeiten 

 
 

Sende uns bite Deine Bewerbung und eine kurze Erklärung, wer Du bist, was Du kannst und 
wobei oder wie Du am liebsten unsere Partei unterstützen möchtest.  
Teile uns bite auch mit, ob Du Dich auf die ausgeschriebene Stelle auf selbstständiger oder 
angestellter Basis bewerben möchtest. 
 
Kontakt: bewerbung@diebasis.nrw 
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